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A. RASIONAL 

Perlombaan dan Kompetisi adalah salah satu kegiatan yang dapat diikuti mahasiswa selama 

menjalani masa studi, baik perlombaan berskala lokal, nasional maupun internasional. Proses 

perlombaan dan kompetisi ini dilakukan melalui proses pembimbingan dari dosen yang 

berpengalaman dalam bidang yang dilombakan. Untuk mendapatkan hasil lomba yang lebih 

baik dan dapat membawa nama baik program studi, perlombaan dan kompetisi perlu diatur 

dalam suatu Instruksi Kerja yang baku. 

 

B. CAKUPAN 

1. Proses Keikutsertaan Lomba 

2. Kriteria Pembimbing Lomba 

3. Proses Pembimbingan Lomba 

4. Proses Pendanaan Lomba 

 

C. TUJUAN 

Instruksi Kerja ini bertujuan untuk : 

1.  Menjadi pedoman baku dalam pelaksanaan pembimbingan perlombaan dan kompetisi 

mahasiswa. 

 

 

D. URAIAN INSTRUKSI KERJA 

Proses Keikutsertaan Lomba 

1. Program Studi menyampaikan informasi lomba kepada mahasiswa atau Mahasiswa 

menginformasikan lomba ke program studi. 

2. Mahasiswa yang ingin berpartisipasi melaporkan akan mengikuti lomba kepada 

pembimbing akademik/kemahasiswaan atau Program Studi.  

3. Mahasiswa menyusun tim yang berpartisipasi dalam lomba 

4. Program studi menetapkan dosen sebagai pembimbing lomba berdasarkan 

KBK/Kelompok Riset yang sesuai dengan jenis perlombaan  

5. Mahasiswa melakukan pendaftaran lomba 

 

Kriteria Pembimbing Lomba 

1. Dosen yang berpengalaman di bidang lomba 

2. Dosen Pembimbing lomba serendah-rendahnya berpangkat Tenaga Pengajar 

 

 

Proses Pembimbingan Lomba 
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1. Mahasiswa dan Dosen pembimbing lomba mempelajari kriteria perlombaan 

2. Program studi melaksanakan seminar/workshop untuk pemenangan lomba dengan 

narasumber dosen, mahasiswa, atau alumni yang pernah menjadi pemenang lomba atau 

juri  

3. Mahasiswa melaporkan progress lomba kepada dosen pembimbing lomba 

4. Dosen pembimbing lomba memberikan masukan dan perbaikan terhadap persiapan 

lomba secara intensif 

5. Dosen pembimbing lomba melaporkan kemajuan tim lomba ke ketua Program Studi 

 

Proses Pendanaan Lomba 

1. Mahasiswa menyerahkan bukti pendaftaran lomba kepada ketua program studi 

2. Program studi membayarkan biaya pendaftaran lomba 

3. Ketua Program Studi menyediakan sarana, prasarana dan anggaran untuk persiapan 

lomba 

4. Ketua program studi memberikan apresiasi kepada para finalis lomba 

5. Ketua program studi memberikan apresiasi tambahan kepada juara 1, 2 dan 3. 

 

 

E. REFERENSI / ACUAN 

1. Renstra UPI 2021-2025 

2. Renstra FPMIPA 2021-2025 
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F. LANGKAH KEGIATAN 

Prosedur Perlombaan Mahasiswa 

Mahasiswa Program Studi 
Dosen Pembimbing 

Lomba 
Ketua Program Studi 

   

 

 

 
 

 

 
Mulai 

Menyampaikan 

informasi lomba 

ke Program Studi 

Mulai 

Menyampaikan 

informasi lomba 

ke Mahasiswa 

Melaporkan 

akan mengikuti 

lomba kepada 

Program Studi 

Menyusun tim 

yang akan 

mengikuti 

perlombaan 

Menetapkan 

dosen 

pembimbing 

lomba 

SK Pembimbing 

Lomba Melakukan 

pendaftaran 

lomba 

Mempelajari 

kriteria 

perlombaan 

Mempelajari 

kriteria 

perlombaan 

Panduan 

Perlombaan 

Panduan 

Perlombaan 

Melaksanakan 

seminar/worksh
op pemenangan 

lomba 
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Prosedur Perlombaan Mahasiswa 

Mahasiswa Program Studi 
Dosen Pembimbing 

Lomba 
Ketua Program Studi 

    

 

1 

Melaporkan 

progres lomba 

kepada Dosen 

Pembimbing 

Memberikan 

masukan dan 

perbaikan 

terhadap 

persiapan lomba 

Melaporkan 
kemajuan tim 

lomba kepada 

Ketua Program 

Studi 

Menyerahkan 

bukti 

pendaftaran 

lomba 

Membayarkan 

biaya 

pendaftaran 

lomba 

Menyediakan 

sarana, 

prasarana dan 
anggaran untuk 

persiapan lomba 
 

Memberikan 

apresiasi kepada 
para finalis 

lomba 

Memberikan 

apresiasi 

tambahan 

kepada juara 1,2, 

dan 3 

Selesai 


