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A. RASIONAL
Ujian Tahap I adalah ujian pertama evaluasi kemajuan pelaksanaan tesis. Ujian tahap 1
bertujuan untuk mengukur tingkat penguasaan dan pertanggungjawaban mahasiswa S-2 atas
penelitian tesisnya. Komponen penilaian tesis meliputi aspek-aspek: struktur penulisan,
kedalaman dan keluasan kajian pustaka, metode penelitian, implikasi teoretis, kemanfaatan,
orisinalitas, penggunaan bahasa baku, dan ketepatan tata tulis yang digunakan. Untuk dapat
menyelenggarakan proses ujian tahap 1 dengan baik, maka pelaksanaannya perlu diatur
dalam suatu prosedur atau Instruksi Kerja yang baku.

B. CAKUPAN
Cakupan Instruksi Kerja ini meliputi:
1. Persyaratan yang harus dipenuhi mahasiswa untuk ujian tahap 1
2. Tugas Kaprodi
3. Tugas Koordinator tesis

C. TUJUAN
Instruksi Kerja ini bertujuan untuk :
1. Menjamin terlaksananya Ujian Tahap I sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan.

D. URAIAN INSTRUKSI KERJA
Proses Ujian Tahap 1:
1. Mahasiswa melengkapi persyaratan Ujian Tahap I yang terdiri atas:

a. Persetujuan Pembimbing Tesis yang diketahui kaprodi
b. Publikasi ilmiah
c. Lolos uji plagiasi

2. Mahasiswa mengisi format permohonan Ujian Tahap I Tesis di laman
https://siak.upi.edu/sias

3. Mahasiswa menyerahkan Tesis yang telah disetujui oleh pembimbing ke prodi untuk
diketahui.

4. Kaprodi menetapkan nama calon penguji Ujian Tahap I dengan memperhatikan keahlian
penguji dan aspek pemerataan beban menguji dosen.

5. Kaprodi mengusulkan jadwal Ujian Tahap I dan nama calon penguji selambat-lambatnya
3 hari sejak pengusulan oleh mahasiswa. Jadwal ujian yang diusulkan paling cepat 7 hari
sejak pengusulan oleh mahasiswa.

6. FPMIPA menerbitkan jadwal dan SK selambat-lambatnya 5 hari kerja sejak pengusulan
jadwal ujian.
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7. Koordinator tesis membuat surat undangan dan mendistribusikan surat serta draft Tesis
kepada penguji dan pembimbing selambat-lambatnya 3 hari sebelum pelaksanaan Ujian
Tahap I

8. Kaprodi melaksanakan Ujian Tahap I yang dihadiri oleh seluruh penguji. Prodi
memastikan Ujian terlaksana sesuai jadwal yang direncanakan

9. Kaprodi mengirimkan hasil penilaian Ujian Tahap I pada hari pelaksanaan Ujian Tahap I
ke Subag Akademik

10. Kaprodi mengumumkan hasil ujian tahap I

E. REFERENSI / ACUAN
1. PP No. 19/2005 tentang Standar Nasional Pendidikan
2. Peraturan Pemerintah No. 06 tahun 2004 tentang UPI BHMN
3. Keputusan MWA No. 15 tahun 2006 AD/ART UPI BHMN
4. Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan UPI
5. Pedoman Akademik UPI
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